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「令和６年度愛媛県人口減少対策調査研究業務」 

企画提案書作成要領 

 

第１ 全般的な留意事項 

   企画提案書は、提案者が確実に実現できる範囲で記載すること。企画提案書に

記載した内容は、提案金額内で実施できるものとみなす。 

 

第２ 企画提案書の内容 

下記の１から６一式をもって、企画提案書１部とする。 

 １ 提案書（任意様式） 

   仕様書の６に示した 

(1) 本県の転入者数・転出者数の詳細分析 

（2）県実施事業のブラッシュアップに係る提案 

（3）他県の取組事例を踏まえた施策提案 

（4）県が市町を支援する方策の提案 

について、分析手法、他県や他市町事例のピックアップ手法などを具体的に記

載すること。また、仕様書に定める内容以外に、予算の範囲内で独自に提案でき

る事項（業務の成果を高めるための工夫等）があれば、その内容を記載すること。 

 ２ 業務工程表（任意様式） 

   事業の実施について、大まかな業務遂行の工程表を作成すること。 

 ３ 法人・団体の概要書（様式第５号） 

 ４ 業務実施体制調書（任意様式） 

    (1) 本業務の実施体制や役割分担を記載すること。 

    (2) 業務実施体制を図示した書類を添付すること。 

    (3) 本事業を実施する際に連携する先があれば、これを含めて記載すること。

また、費用を伴う連携を想定する場合（再委託事業を行う場合）は、本事

業における役割や委託内容を記載すること。 

 ５ 同種又は類似業務の受注実績表（様式第６号） 

 ６ 見積書（様式第７号） 

 

第３ 企画提案書作成に当たっての留意事項 

 １ 指定様式は、Ａ４判用紙（片面印刷）を使用すること。 

 ２ 任意様式は、原則としてＡ４判用紙（片面印刷）を使用し、Ａ３判用紙（片面

印刷）を使用する場合には、Ａ４判サイズに折り込むこと。なお、枚数に制限は

ない。 

 ３ 難解な表現等は控え、図解などを活用してわかりやすい記載とすること。また、

専門用語は脚注により説明を付記すること。 

 ４ 提出部数は５部とする（電子データ（ＰＤＦ形式）も提出すること）。 

 ５ 企画提案書はコピーが可能な用紙を使用し、丁合後、ホチキスやクロステープ

などで綴じずに、ダブルクリップ等で留めること。 
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第４ 問い合わせ窓口 

   企画提案書の作成に関する問い合わせ窓口は、実施要領の４（1）の担当窓口と

する。 


