別紙－１

入札参加資格確認申請書等作成要領


１．入札参加資格確認申請書
　　入札に参加する者は、別紙－２により入札参加資格確認申請書を作成し、入札説明書４(1)イに示す提出期限までに提出すること。

２．総合評価に関する提出書類
　　総合評価のための書類については、技術資料作成要領により作成し、入札参加資格確認申請書（別紙－２）とともに提出するものとする。


別紙－２

入札参加資格確認申請書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和    年    月    日

  
  愛媛県東予地方局長　　　　　　 様


                                  住       所
                                  商号又は名称
                                  代表者氏名 



  令和８年１月２３日付けで入札公告のあった東予地方局の発注する「令和８年度　車両管理業務（玉川ダム管理事務所）」の競争入札について、参加を希望し、入札参加資格を確認するために必要な書類を添付して申請します。
  なお、地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の４の規定に該当しない者であること及び添付書類の内容については事実と相違ないことを誓約します。

記

１．令和５年度から令和７年度までの製造の請負等に係る一般競争入札に参加する資格を有すると認められた入札参加資格審査結果通知書の写し又は競争入札参加資格審査申請書の受理票の写し
２．入札説明書２(3）に定める証明書等その実績を確認できる書面等の写し
【別紙－３】

 
	連絡担当者
	会社名
	

	
	所在地
	

	
	所属部署
	

	
	役職
	

	
	氏名
	

	
	電話番号
	

	
	電子メールアドレス
	










別紙－３
記入例
車両管理責任者（業務管理者）届


	車両管理責任者
（業務管理者）の
氏名
	
　建　設　　太　朗


	

実務経験証明


	実 務 経 験 の 内 容
	経　験　年　数

	
	安全運転管理者（△△株式会社）
	○○年○○月から○○年○○月まで

	
	運転管理 （△△会社　自動車管理業務）
	○○年○○月から○○年○○月まで

	
	                       など
	　　年　　月から　　年　　月まで

	
	
	    年　　月から　　年　　月まで

	
	
	年　　月から　　年　　月まで

	
	
	    年　　月から　　年　　月まで



注）１．「実務経験証明」の項目については、業務管理者が車両管理員の配置計画を実施していたことが確認できる資料（会社の証明書等）の写しを添付すること。
    ２．安全運転管理者等については、公安委員会に提出する安全運転管理者に関する届出書等、選任されていることがわかる資料の写しを添付すること。





別紙－４

入　　札　　書


令和　　年　　月　　日

　愛媛県東予地方局長　　　　　　　様



　　　　　　入　札　者
　　　　　　　　住　　　　所
　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	　
	千万
	百万
	十万
	　万
	　千
	　百
	　十
	　円

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



　　　　　　ただし、令和８年度　車両管理業務（玉川ダム管理事務所）に要する
　　　　　　基本月額（公用車１台を運行するために必要な人件費及び基本走行距
　　　　　　離の運行に必要な任意保険料・諸経費を含む）


[bookmark: _Hlk215385186]業務名及び数量：令和８年度　車両管理業務（玉川ダム管理事務所）　一式



上記のとおり愛媛県会計規則を遵守し、契約条項を承認のうえ入札いたします。
 






注：　工事並びに工事に関する調査、測量及び設計の業務に係る請求書等への押印省略に伴う代替手段の取扱い（令和３年４月１日制定）に定める代替手段を講じる場合は、押印を要しない（ただし、持参による場合に限る。）。
別紙－５

委　　任　　状


令和　　年　　月　　日


　愛媛県東予地方局長　　　　　　　様

　　　　　　　　住　　　　所
　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　印



　私は、住所
　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　　印　　　を、代理人と定め、

下記に関する入札（見積）の一切の権限を委任します。



記

令和８年度　車両管理業務（玉川ダム管理事務所）　一式

 


















別紙－６
記入例

車両管理責任者代理等届

（　）車両管理責任者代理
（　）車両管理員
（　）代務員

	車両管理責任者代理等の氏名
	　建　設　　太　朗　　（○○歳（令和８年４月１日現在））

	
現住所

	
　○○市○○・・・


	事務所までの通勤時間
	　○○分（通勤手段：○○）

	

実務経験証明


	実 務 経 験 の 内 容
	経　験　年　数

	
	運転業務（△△株式会社）
	○○年○○月から○○年○○月まで

	
	運転管理（△△会社　自動車管理業務）
	○○年○○月から○○年○○月まで

	
	                       など
	　　年　　月から　　年　　月まで

	
	
	    年　　月から　　年　　月まで

	
	
	    年　　月から　　年　　月まで

	
	
	    年　　月から　　年　　月まで



注）１．車両管理責任者代理については、仕様書第４条第６項に定める資格と同等の資格を有する者であることが確認できる資料（会社の証明書、安全運転管理者に関する届出書等）を添付すること。
　　　２．車両管理員（代務を行う車両管理員を含む）については、車両管理業務等で車両管理員の実務経験がわかる資料（会社の証明書等）を添付すること。
　　　３．車両管理員（代務を行う車両管理員を含む）については、自動車安全運転センターが発行する「運転記録証明書（過去２年）」を添付すること。
　　　４．車両管理員（代務を行う車両管理員を含む）については、運転免許証の写しを添付すること。



別紙－７

業　務　実　施　計　画　書


                                                        　　　令和　　年　　月　　日

　
　愛媛県東予地方局長　　 　　　　様
　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（代理人の名称）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（代理人氏名）


　　令和８年度　車両管理業務（玉川ダム管理事務所）に係る業務実施計画書について、別紙のとおり提出します。

	
[bookmark: _Hlk215402842]　　履行体制が把握できるように別葉で記載し、下記１～４を必ず記載すること。
　　様式は任意とする。

　１　運行指示連絡体制表
　　　※車両管理責任者（業務管理者）へ連絡が付かないときの体制を含む。

  ２　災害対応時（風水害、地震等の災害時）の運行体制計画表

  ３　交通事故発生時の連絡体制表及び事故処理体制

  ４　車両運行中における故障時の連絡体制表及び処理体制




	連絡担当者
	会社名
	

	
	所在地
	

	
	所属部署
	

	
	役職
	

	
	氏名
	

	
	電話番号
	

	
	電子メールアドレス
	






別紙－８


入札(契約)保証金免除申請書


令和 　年 　月 　日

　
愛媛県東予地方局長　　　　　　　様 


住　　　  所
商号又は名称
代表者氏名 　　　　　　　　　　　印 


令和８年１月２３日付けで入札公告のありました「令和８年度　車両管理業務（玉川ダム管理事務所）」の入札(契約)における入札(契約)保証金について、愛媛県会計規則第137条（第154条）の規定により、入札(契約)保証金の免除を受けたいので、次の書類を添えて申請します。 



○添付書類

①保険会社との間に県を被保険者とする入札保証保険契約を締結した場合は、当該保険契約の証書
　②過去２年間において、国及び地方公共団体等と種類及び同等以上の規模の契約実績がある場合は、それらが確認できる資料













注：　工事並びに工事に関する調査、測量及び設計の業務に係る請求書等への押印省略に伴う代替手段の取扱い（令和３年４月１日制定）に定める代替手段を講じる場合は、押印を要しない（ただし、持参による場合に限る。）。
別紙－11

書面による契約希望書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和    年    月    日

  


  愛媛県東予地方局長　　　　　　 様


                                  住       所
                                  商号又は名称
                                  代表者氏名 



  令和８年３月４日の開札により落札者として決定した「令和８年度　車両管理業務（玉川ダム管理事務所）」について、書面による契約を希望します。





 
	連絡担当者
	会社名
	

	
	所在地
	

	
	所属部署
	

	
	役職
	

	
	氏名
	

	
	電話番号
	

	
	電子メールアドレス
	

















別添－１



是正要求書


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　第　　号
令和　　年　　月　　日


（株）○○○○　
代表取締役　○○　○○　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　愛媛県東予地方局長



令和８年度　車両管理業務（玉川ダム管理事務所）



上記契約に係る以下の項目について、是正要求をする。



（是正要求事項）
○・・・・
○・・・・



以上


別添－２



是正報告書


令和　　年　　月　　日


　愛媛県東予地方局長　　　　　　　様


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（株）○○○○
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役　○○　○○



令和８年度　車両管理業務（玉川ダム管理事務所）



上記契約に係る令和○○年○○月○○日付け○○第○○号で是正要求のありました、以下の項目について、是正しましたので、報告いたします。


（是正要求事項）
○・・・・
○・・・・

（是正内容）
○・・・・
○・・・・


以上


