
 

 委任状、入札書及び見積書について  

 

１ 委任状について 

 (1) 代理人による入札の場合は、別紙様式による委任状に必要事項を記載したうえで、入札当日、

入札書の提出前に、提出してください。 

 (2) 委任状の記載は、別添【記載例】を参考にしてください。 

 

２ 入札書について 

 (1) 入札書は、別紙様式による入札書に必要事項を記載したうえで、入札当日、封筒に入れて、

直接に提出してください。 

   なお、入札書及び封筒は、入札当日に配布するものを使用することができます。 

 (2) 入札当日は、代表者印、又は代理人による入札の場合は代理人の印を持参してください。 

 (3) 代表者印は、落札した場合に取り交わす契約書や請求書と同一のものを使用してください。 

 (4) 入札書の記載は、別添【記載例】を参考にしてください。 

   ※提出する書類に記載漏れや記載誤りがあった場合、入札無効となる場合がありますので、

記載に当たっては十分注意してください。 

 

３ 見積書について 

  見積書及び封筒は、必要となった場合に当日会場でお渡しします。 

  



委   任   状 
 

 

令和    年    月    日 

 

 

愛媛県知事 中 村 時 広  様 

 

 

住 所 

 

商号又 

は名称 

 

代表者 

氏 名                  ○印 

 

 

 

 私は、                を代理人と定め、 

 

下記の業務に関する入札（見積）の一切の権限を委任します。 

 

記 

 

元大洲高校教職員住宅調査測量業務 

住所 

氏名                   ○印 



【記載例】 

委   任   状 
 

 

令和   年    月    日 

 

 

愛媛県知事 中 村 時 広  様 

 

 

住 所 松山市一番町四丁目４番地２ 

 

商号又 株式会社愛媛商事 

は名称 

 

代表者  

氏 名 代表取締役 四国 三 郎    ○印 

                                                      登録している印鑑。↑ 

 

 

 私は、                を代理人と定め、 

 

 

下記の業務に関する入札（見積）の一切の権限を委任します。 

 

記 

 

元大洲高校教職員住宅調査測量業務 

  

住所 松山市北持田町132番地 

氏名 松 山 花 子     ○印 

         代理人の印（認印可）↑ 

入札公告日から開札

日までの間の日付を

記載 



入   札   書 
 

 

令和    年    月    日 

 

 

愛媛県知事 中 村 時 広  様 

 

 

入札者 

 

住 所 

 

商号又 

は名称 

 

氏 名                  ㊞ 

 

 

 

 

￥                 

ただし、元大洲高校教職員住宅調査測量業務 

 

 

 

 

 

 

 上記のとおり愛媛県会計規則を遵守し契約条項を承認のうえ

入札いたします。 



【記載例】本人の場合 

入   札   書 
 

 

令和   年    月    日 

 

 

愛媛県知事 中 村 時 広  様 

 

 

入札者 

 

住 所 松山市一番町四丁目４番地２ 

 

商号又 株式会社愛媛商事 

は名称 

 

氏 名 代表取締役 四国 三 郎      ㊞ 

                                                         登録している印鑑。↑ 

    
                                              

 

￥９,８７６,５４３,２１０－    

ただし、元大洲高校教職員住宅調査測量業務 

 

 

 

 

 

 

 上記のとおり愛媛県会計規則を遵守し契約条項を承認のうえ

入札いたします。 

 

見積もった契約金額の110分の100

に該当する金額を記載。 



【記載例】代理人の場合 

入   札   書 
 

 

令和   年    月    日 

 

 

愛媛県知事 中 村 時 広  様 

 

 

入札者 

 

住 所 松山市一番町四丁目４番地２ 

 

商号又 株式会社愛媛商事 

は名称 

 

氏 名 代表取締役 四国 三 郎     ○印 

                                                  入札者が代理人であるときは不要↑ 

    代理人   松 山 花 子   ○印 

                                                 委任状に押している代理人の印↑ 

 

￥９,８７６,５４３,２１０－    

ただし、元大洲高校教職員住宅調査測量業務 

 

 

 

 

 

 

 上記のとおり愛媛県会計規則を遵守し契約条項を承認のうえ

入札いたします。 

 

 

 

 

× 
見積もった契約金額の110分の100

に該当する金額を記載。 



見   積   書 
 

 

令和    年    月    日 

 

 

愛媛県知事 中 村 時 広  様 

 

 

見積者 

 

住 所 

 

商号又 

は名称 

 

氏 名                  ㊞ 

 

 

 

 

￥                 

ただし、元大洲高校教職員住宅調査測量業務 

 

 

 

 

 

 

 上記のとおり愛媛県会計規則を遵守し契約条項を承認のうえ

見積りいたします。 



【記載例】本人の場合 

見   積   書 
 

 

令和   年    月    日 

 

 

愛媛県知事 中 村 時 広  様 

 

 

入札者 

 

住 所 松山市一番町四丁目４番地２ 

 

商号又 株式会社愛媛商事 

は名称 

 

氏 名 代表取締役 四国 三 郎      ㊞ 

                                                         登録している印鑑。↑ 

    
                                              

 

￥９,８７６,５４３,２１０－    

ただし、元大洲高校教職員住宅調査測量業務 

 

 

 

 

 

 

 上記のとおり愛媛県会計規則を遵守し契約条項を承認のうえ

見積りいたします。 

 

見積もった契約金額の110分の100

に該当する金額を記載。 



【記載例】代理人の場合 

見   積   書 
 

 

令和   年    月    日 

 

 

愛媛県知事 中 村 時 広  様 

 

 

入札者 

 

住 所 松山市一番町四丁目４番地２ 

 

商号又 株式会社愛媛商事 

は名称 

 

氏 名 代表取締役 四国 三 郎     ○印 

                                                  入札者が代理人であるときは不要↑ 

    代理人   松 山 花 子   ○印 

                                                 委任状に押している代理人の印↑ 

 

￥９,８７６,５４３,２１０－    

ただし、元大洲高校教職員住宅調査測量業務 

 

 

 

 

 

 

 上記のとおり愛媛県会計規則を遵守し契約条項を承認のうえ

見積りいたします。 

× 
見積もった契約金額の110分の100

に該当する金額を記載。 


