
事務の集約化（愛媛県松野町）

これまで各課に配置されていた事務補助員を総務課に集約し、
集中型の業務管理を行うことにより、臨時的・単発的な雇用を廃
止し、事務の効率化を図る。

担当 総 務 課
取組概要

人口 3,920人（R2.1.1現在）

課によって事務量及び繁忙期が異なってい
たが、集約することにより事務の平準化が図
られた。また、人員の削減にも繋がった。

それぞれの課に主担当・副担
当の事務補助員を決定し、通常
の定期的業務を熟した上で、集
約事務の配分を行っている。

取組の効果

会計年度任用職員の導入に
あたり、人材の確保及び人件費
の削減に繋がります。

創意・工夫した点 他団体へのアドバイス

本庁勤務の事務補助員の状況
【集約前】 R２.１.１現在

10名 週38.75h勤務（フル）
【集約後】 R２.4.１現在

７名 週35.00h勤務（パート）


