
計（A） 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 備考 計 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月

06 人事 職員管理
人事異動に伴う人事・
給与等関係書類の引継

システム対象外への異動に伴う人
事・給与関係書類の引継

○ ○ R3
システムでデータ保持。システム対
象外所属への異動の場合引継要
（データ形式含め要検討）

30 10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10 300 0 0 0 0 0 0 0 0 0 300

16 人事
会計年度任用職
員等雇用管理

会計年度任用職員（事
務補助職員）

会計年度任用職員の任用通知書作
成

× ○ R3 15 180 0 0 0 0 0 0 0 0 0 180 2700 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2700

17 人事
会計年度任用職
員等雇用管理

会計年度任用職員 会計年度任用職員の雇用台帳作成 × ○ R3 10 100 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 1000 100 100 100 100 100 100 100 100 100 100

60 給与 給与共通 給与の支給（例月） 実績給与情報１作成 ○ ○ R3 給与システム連携データ作成 2409 10.84 1 1 1 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 26113.56 2409 2409 2409 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08

61 分割 給与 給与共通 給与の支給（例月） 実績給与情報２作成 ○ ○ R3 給与システム連携データ作成 2409 10.84 1 1 1 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 26113.56 2409 2409 2409 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08

62 分割 給与 給与共通 給与の支給（例月） 実績給与情報３作成 ○ ○ R3 給与システム連携データ作成 2409 10.84 1 1 1 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 26113.56 2409 2409 2409 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08

65 分割 給与 給与共通
人事基本通知書の提出
（住所･氏名等の変更）

人事給与基本情報３作成 ○ ○ R3 給与システム連携データ作成 3,613 10.84 1 1 1 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 39164.92 3613 3613 3613 4046.56 4046.56 4046.56 4046.56 4046.56 4046.56 4046.56

66 分割 給与 給与共通
人事基本通知書の提出
（住所･氏名等の変更）

人事給与基本情報４作成 ○ ○ R3 給与システム連携データ作成 3,613 10.84 1 1 1 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 39164.92 3613 3613 3613 4046.56 4046.56 4046.56 4046.56 4046.56 4046.56 4046.56

67 分割 給与 給与共通
人事基本通知書の提出
（住所･氏名等の変更）

人事給与基本情報５作成 ○ ○ R3 給与システム連携データ作成 3,613 10.84 1 1 1 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 39164.92 3613 3613 3613 4046.56 4046.56 4046.56 4046.56 4046.56 4046.56 4046.56

68 分割 給与 給与共通
人事基本通知書の提出
（住所･氏名等の変更）

人事給与基本情報６作成 ○ ○ R3 給与システム連携データ作成 3,613 10.84 1 1 1 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 39164.92 3613 3613 3613 4046.56 4046.56 4046.56 4046.56 4046.56 4046.56 4046.56

69 分割 給与 給与共通
人事基本通知書の提出
（住所･氏名等の変更）

所得税情報１作成 ○ ○ R3 給与システム連携データ作成 2409 10.84 1 1 1 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 26113.56 2409 2409 2409 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08

70 分割 給与 給与共通
人事基本通知書の提出
（住所･氏名等の変更）

所得税情報２作成 ○ ○ R3 給与システム連携データ作成 2409 10.84 1 1 1 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 26113.56 2409 2409 2409 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08

71 分割 給与 給与共通
人事基本通知書の提出
（住所･氏名等の変更）

所得税情報３作成 ○ ○ R3 給与システム連携データ作成 2409 10.84 1 1 1 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 26113.56 2409 2409 2409 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08

73 分割 給与 給与共通
給与振込口座の届出
（変更）

給与振込口座変更申請 ○ ○ R3
発生源入力、室決裁
給与システム連携データ作成

27 218 1 2 0 0 202 6 1 5 1 0 5886 27 54 0 0 5454 162 27 135 27 0

74 分割 給与 給与共通
給与振込口座の届出
（変更）

給与振込口座廃止申請 ○ ○ R3
発生源入力、室決裁
給与システム連携データ作成

18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

79 給与 給与共通
追給・戻入通知書によ
る追給・戻入

追給戻入通知書１作成 ○ ○ R3 給与システム連携データ作成 2409 10.84 1 1 1 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 26113.56 2409 2409 2409 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08

80 分割 給与 給与共通
追給・戻入通知書によ
る追給・戻入

追給戻入通知書２作成 ○ ○ R3 給与システム連携データ作成 2409 10.84 1 1 1 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 26113.56 2409 2409 2409 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08

81 分割 給与 給与共通
追給・戻入通知書によ
る追給・戻入

追給戻入通知書３作成 ○ ○ R3 給与システム連携データ作成 2409 10.84 1 1 1 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 26113.56 2409 2409 2409 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08 2698.08

83 給与 給与共通
給与資金前渡担任者通
知書

給与資金前渡担任者通知書作成 ○ ○ R3
発生源入力、室決裁
給与システム連携データ作成

20 122 0 0 0 0 0 0 0 0 0 122 2440 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2440

84 給与 給与共通 月締め
月締め（実績給・諸手当未決裁エ
ラーチェック）

○ ○ R3
各所属・室で月締め
給与システム連携データ作成

1204 10.84 1 1 1 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 1.12 13051.36 1204 1204 1204 1348.48 1348.48 1348.48 1348.48 1348.48 1348.48 1348.48

85 給与 給与共通 移行データ
システムの拡大により諸局のシステ
ム対象者データを移行

○ ○ R4以降
紙ベースの帳簿（休暇関係や手当
関係）をシステムに反映

60 1491 497 497 497 0 0 0 0 0 0 0 89460 29820 29820 29820 0 0 0 0 0 0 0

87 給与 給与控除 所得税（年末調整） 年末調整関連 ○ ○ R元
R元～システム導入：紙処理
発生源入力、室決裁
給与システム連携データ作成

71 4916 872 3,596 266 88 3 91 349036 0 0 0 0 61912 255316 18886 6248 213 6461

87-
1

新規 給与 給与控除 所得税（年末調整） 年末調整に関する問合せ ○ ○ R元 年末調整に関する問合せ対応 10 3 2 4 5 79 337 743 30 10 0 12130 30 20 40 50 790 3370 7430 300 100 0

88 給与 実績給等支給
特殊勤務手当（日額特
勤）の支給関連(集計作
業)

日額特殊勤務手当 ○ ○ R3
該当所属で実績作成、室一括取
込、給与システム連携データ作成

465 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 9300 930 930 930 930 930 930 930 930 930 930

89 給与 実績給等支給
特殊勤務手当等（月額
特勤等）の支給関連（集
計作業）

月額特殊勤務手当 ○ ○ R3
該当所属で実績作成、室一括取
込、給与システム連携データ作成

108 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1080 108 108 108 108 108 108 108 108 108 108

90 給与 実績給等支給
扶養手当の支給関連
（届出内容の確認）

扶養手当申請 ○ ○ R3
発生源入力、室決裁
給与システム連携データ作成

80 356 37 45 45 24 32 28 24 33 18 70 28480 2960 3600 3600 1920 2560 2240 1920 2640 1440 5600

91 分割 給与 実績給等支給
扶養手当の支給関連
（届出内容の確認）

扶養手当に関する問合せ ○ ○ R3 扶養手当に関する問合せ対応 50 790 66 66 66 74 74 74 74 74 74 148 39500 3300 3300 3300 3700 3700 3700 3700 3700 3700 7400

92 分割 給与 実績給等支給
扶養手当の支給関連
（届出内容の確認）

扶養手当現況届 ○ ○ R3
発生源入力、室決裁
給与システム連携データ作成

240 6 0 2 2 2 0 0 0 0 0 0 1440 0 480 480 480 0 0 0 0 0 0

94 分割 給与 実績給等支給
扶養手当の支給関連
（届出内容の確認）

扶養親族年齢到達連携 ○ ○ R3
年齢到達自動更新
給与システム連携データ作成

465 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 930 0 0 0 0 0 0 0 0 0 930

95 給与 実績給等支給
通勤手当の支給関連
（届出内容の確認）

通勤手当申請 ○ ○ R3
発生源入力、室決裁
給与システム連携データ作成

54 1892 102 161 148 105 156 54 88 67 62 949 102168 5508 8694 7992 5670 8424 2916 4752 3618 3348 51246

96 分割 給与 実績給等支給
通勤手当の支給関連
（届出内容の確認）

通勤手当申請に関する問合せ ○ ○ R3 通勤手当に関する問合せ対応 53 266 22 22 22 25 25 25 25 25 25 50 14098 1166 1166 1166 1325 1325 1325 1325 1325 1325 2650

101 給与 実績給等支給
住居手当の支給関連
（届出内容の確認）

住居手当申請 ○ ○ R3
発生源入力、室決裁
給与システム連携データ作成

56 305 16 19 21 15 27 22 32 49 23 81 17080 896 1064 1176 840 1512 1232 1792 2744 1288 4536

102 分割 給与 実績給等支給
住居手当の支給関連
（届出内容の確認）

住居手当に関する問合せ ○ ○ R3 住居手当に関する問合せ対応 50 129 11 11 11 12 12 12 12 12 12 24 6450 550 550 550 600 600 600 600 600 600 1200

104 給与 実績給等支給
単身赴任手当の支給関
連

単身赴任手当申請 ○ ○ R3
発生源入力、室決裁
給与システム連携データ作成

54 149 0 0 129 11 1 2 3 0 0 3 8046 0 0 6966 594 54 108 162 0 0 162

105 分割 給与 実績給等支給
単身赴任手当の支給関
連

単身赴任手当に関する問合せ ○ ○ R3 単身赴任手当に関する問合せ対応 52 129 11 11 11 12 12 12 12 12 12 24 6708 572 572 572 624 624 624 624 624 624 1248

107 給与 実績給等支給
特地・準特地手当の支
給関連

特地・準特地手当一括取込 ○ ○ R3
該当所属で作成、室一括取込、給
与システム連携データ作成

108 2 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 216 0 0 0 216 0 0 0 0 0 0

108 給与 実績給等支給 地域手当 地域手当一括取込 ○ ○ R3
該当所属で作成、室一括取込、給
与システム連携データ作成

108 2 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 216 0 0 0 216 0 0 0 0 0 0

109 給与 実績給等支給
初任給調整手当の支給
関連

初任給調整手当連携データ作成 × ○ R3
人事課から額決定通知
給与システム連携データ作成

10 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 200 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20

110 給与 実績給等支給
宿日直手当の支給関連
（集計作業）

宿日直手当申請 ○ ○ R3
発生源入力、所属決裁
給与システム連携データ作成

240 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4800 480 480 480 480 480 480 480 480 480 480

111 給与 実績給等支給
管理職員特別勤務手当
の支給関連（集計作業）

管理職特勤申請 ○ ○ R3
発生源入力、所属決裁
給与システム連携データ作成

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
No62、81で計
上

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

1件あたり
処理時間
（分）

処　　理　　件　　数　　（　　見　　込　　） 工数シミュレーション（理論所要時間（分））
愛媛県総務系事務　委託業務内容等一覧

R3
現在

新規等 大分類 中分類 小分類 内容 システム 派遣
対応
年度

備考



112 給与
児童手当・子ども
手当

児童手当・子ども手当
の申請関連

児童手当申請 ○ ○ R3
発生源入力、室決裁
給与システム連携データ作成

67 2457 1060 47 26 1173 26 21 27 27 9 41 164619 71020 3149 1742 78591 1742 1407 1809 1809 603 2747

113 給与
児童手当・子ども
手当

児童手当・子ども手当
の申請関連

児童手当申請に関する問合せ ○ ○ R3 児童手当に関する問合せ対応 50 129 11 11 11 12 12 12 12 12 12 24 6450 550 550 550 600 600 600 600 600 600 1200

114 分割 給与
児童手当・子ども
手当

児童手当・子ども手当
の申請関連

児童手当自動更新 ○ ○ R3
年齢到達自動更新
給与システム連携データ作成

465 22 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 10230 930 930 930 930 930 930 930 930 930 1860

115 給与
児童手当・子ども
手当

児童手当・子ども手当
現況届関連

児童手当現況届申請 ○ ○ R3
発生源入力、室決裁
給与システム連携データ作成

122 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 №112で計上 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

117 給与
（会計年度任用職
員等）給与・報酬
支給

（会計年度任用職員）勤
務状況確認・支払デー
タ作成（決裁除く）

勤務状況確認・支払データ作成 × ○ R元 勤務状況確認・支払データ作成 27 650 130 130 130 130 130 0 0 0 0 0 17550 3510 3510 3510 3510 3510 0 0 0 0 0

118 給与
（会計年度任用職
員等）給与・報酬
支給

（会計年度任用職員）支
払票作成

給与明細作成 × ○ R元 給与明細作成 36 650 130 130 130 130 130 0 0 0 0 0 23400 4680 4680 4680 4680 4680 0 0 0 0 0

119 給与
（会計年度任用職
員等）給与・報酬
支給

会計年度任用職員・非
常勤職員の労働保険料
(毎月)

労働保険料算出 × ○ R元 労働保険料算出 18 650 130 130 130 130 130 0 0 0 0 0 11700 2340 2340 2340 2340 2340 0 0 0 0 0

127 給与
（会計年度任用職
員等）給与・報酬
支給

会計年度任用職員の期
末手当の支給（決裁以
外）

期末手当支給額・明細票作成・勤務
状況確認

× ○ R元 支給額・明細票作成・勤務状況確認 81 130 130 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10530 10530 0 0 0 0 0 0 0 0 0

129 給与
（会計年度任用職
員等）給与・報酬
支給

（会計年度任用職員）源
泉徴収簿の作成

源泉徴収簿作成、年末調整申告書
審査

× ○ R元
源泉徴収簿作成、年末調整申告書
審査

99 130 0 0 0 0 0 0 130 0 0 0 12870 0 0 0 0 0 0 12870 0 0 0

133 福利厚生 共済（資格）
会計年度任用職員資格
取得関係

組合員情報（採用）作成 ○ ○ R3 組合員情報（採用）作成 20 50 10 10 10 10 10 0 0 0 0 0 1000 200 200 200 200 200 0 0 0 0 0

134 福利厚生 共済（資格）
会計年度任用職員例月
情報

例月情報作成 ○ ○ R3 例月情報作成 20 160 10 10 120 10 10 0 0 0 0 0 3200 200 200 2400 200 200 0 0 0 0 0

135 福利厚生 共済（資格）
会計年度任用職員期末
情報

期末情報作成 ○ ○ R3 期末情報作成 20 130 130 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2600 2600 0 0 0 0 0 0 0 0 0

136 福利厚生 共済（資格）
会計年度任用職員資格
喪失関係

組合員情報（退職）作成 ○ ○ R3 組合員情報（退職）作成 20 5 1 1 1 1 1 0 0 0 0 0 100 20 20 20 20 20 0 0 0 0 0

141 福利厚生 共済（資格） 産前産後休業掛金免除
産前産後休業掛金免除・変更（人事
給与基本情報６作成）

○ ○ R3
発生源入力、所属決裁
給与システム連携データ作成

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 No68で計上 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

153 福利厚生 互助会 加入・脱会申込関係 互助会加入申込 ○ ○ R3 給与システム連携データ作成 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 No65で計上 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

173 経理等 公共料金等支払 コピー・プリンタ 各課別内訳作成 × ○ R元
R1～：各課別内訳作成
R3：更なる集約化手法は今後検討

90 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 900 90 90 90 90 90 90 90 90 90 90

174 経理等 公共料金等支払 郵便 各課別内訳作成 × ○ R元
R1～：各課別内訳作成
R3：更なる集約化手法は今後検討

90 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 900 90 90 90 90 90 90 90 90 90 90

175 経理等 公共料金等支払 電話（直通） 各課別内訳作成 × ○ R元
R1～：各課別内訳作成
R3：更なる集約化手法は今後検討

120 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1200 120 120 120 120 120 120 120 120 120 120

179 経理等 公共料金等支払 ＮＨＫ受信料
各課別内訳作成・年度当初の受信
件数変更

× ○ R元
R1～：各課別内訳作成
R3：更なる集約化手法は今後検討

660 3 1 1 0 0 0 1 0 0 0 0 1980 660 660 0 0 0 660 0 0 0 0

191 新規 給与 各種手当 操作マニュアル更新等
操作マニュアル更新、次期給与シス
テム対応業務

○ ○ R4予定
操作マニュアルを更新、次期給与シ
ステム対応業務

465 900 5 60 70 5 5 5 300 150 150 150 418500 2325 27900 32550 2325 2325 2325 139500 69750 69750 69750

派遣人数 15 15 15 15 15 30 25 15 15 20

事務量 17.95 14.27 14.06 16.49 15.08 34.55 25.88 15.71 14.52 22.17


