
 

商店街活力ＵＰ事業費補助金交付要綱 

 

 （趣旨） 

第１条 商店街活力ＵＰ事業費補助金（以下「補助金」という。）の交付については、愛媛県補

助金等交付規則（平成18年愛媛県規則第17号。以下「規則」という。）に定めるもののほか、

この要綱の定めるところによる。 

 （目的） 

第２条 県は、商店街活力ＵＰ事業実施要領（以下｢実施要領｣という。）第３に定める実施主体

（以下「実施主体」という。）が行う、実施要領第４に定める事業（以下「事業」という。）に

ついて、予算の範囲内で補助金を交付することにより、県内商店街の活性化を図る。 

 （補助対象経費及び補助率） 

第３条 補助対象経費、補助率及び補助限度額は、別表のとおりとする。 

 （補助金の交付申請） 

第４条 補助金の交付を受けようとする者は、補助金交付申請書（様式第１号）に関係書類を添

えて、別に定める期日までに知事に提出しなければならない。 

２ 補助金の交付を受けようとする者は、前項の申請書を提出するに当たって、当該補助金に係

る仕入れに係る消費税等相当額（補助対象経費に含まれる消費税及び地方消費税相当額のう

ち、消費税法（昭和63年法律第108号）に規定する仕入れに係る消費税額として控除できる部

分の金額と当該金額に地方税法（昭和25年法律第226号）に規定する地方消費税率を乗じて得

た金額との合計額に補助率を乗じて得た金額をいう。以下同じ。）がある場合には、これを減

額して申請しなければならない。 

  ただし、申請時において当該補助金に係る仕入れに係る消費税等相当額が明らかでないも

のについては、この限りでない。 

 （補助金の交付決定） 

第５条 知事は、前条に規定する申請書を受理した場合には、その内容を審査し、適当と認めた

ときは、必要な条件を付して、補助金の交付を決定し、速やかに当該申請者に通知するものと

する。 

 （補助事業の変更承認申請） 

第６条 前条の規定により補助金の交付決定を受けた者（以下「補助事業者」という。）は、補

助金の交付決定を受けた事業（以下「補助事業」という。）について、補助事業に要する経費

の配分及び補助事業の内容を変更しようとするときは、あらかじめ補助事業変更承認申請書

（様式第２号）を知事に提出し、その承認を受けなければならない。ただし、補助金額の変更

を伴わない補助事業に要する経費の20パーセント以内の増減であるときは、この限りでない。 

 （補助事業の中止及び廃止） 

第７条  補助事業者は、補助事業を中止し、又は廃止しようとするときは、あらかじめ補助事業

中止（廃止）承認申請書（様式第３号）を知事に提出し、その承認を受けなければならない。 

 （補助事業の遅延等の報告） 

第８条 補助事業者は、補助事業を予定の期間内に完了することができないと見込まれるとき

又は補助事業の遂行が困難になったときは、速やかに、補助事業遅延等報告書（様式第４号）

を知事に提出し、その指示を受けなければならない。 

 （状況報告） 

第９条 補助事業者は、補助事業の遂行状況について、知事の要求があったときは、速やかに補

助事業遂行状況報告書（様式第５号）を知事に提出しなければならない。 

 （実績報告） 

第10条 補助事業者は、補助事業完了後、速やかに、補助事業実績報告書（様式第６号）に関係

書類を添えて、知事に提出しなければならない。 

２ 第７条の規定により補助事業の廃止の承認を受けたときは、補助事業者は、当該承認を受け

た日から10日以内に、補助事業実績報告書に知事が必要と認める書類を添えて、知事に提出し

なければならない。 



３ 第４条第２項ただし書により交付申請した補助事業者は、前項の実績報告書を提出するに

当たって、当該補助金に係る仕入れに係る消費税等相当額が明らかになった場合には、これを

補助金額から減額して報告しなければならない。 

４ 第４条第２項ただし書により交付申請をした補助事業者は、第１項の実績報告書を提出し

た後において、消費税及び地方消費税の申告により当該補助金に係る仕入れに係る消費税等

相当額が確定した場合には、その金額（前項の規定により減額した場合には、その金額が減じ

た額を上回る部分の金額）を仕入れに係る消費税等相当額報告書（様式第７号）により速やか

に知事に報告するとともに、知事の返還命令を受けてこれを返還しなければならない。 

 （補助金額の確定） 

第11条 知事は、前条に規定する実績報告書を受理した場合は、その内容を審査し、必要に応じ

て調査を行い、適当と認めたときは補助金の額を確定し、その旨を補助事業者に通知するもの

とする。 

 （補助金の請求） 

第12条 前条の規定により補助金の額の確定通知を受けた補助事業者は、補助金精算払請求書

（様式第８号）を、別に定める期日までに知事に提出しなければならない。 

 （補助金の交付） 

第13条 知事は、前条の規定による精算払請求書を受理した場合は、補助金を交付するものとす

る。 

 （補助金の概算払） 

第14条 知事は、前２条の規定にかかわらず、補助事業の実施上必要と認めたときは、補助金の

一部又は全部を概算払することがある。 

２ 補助事業者は、概算払の交付を受けようとするときは、補助金概算払請求書（様式第９号）

に関係書類を添えて、知事に提出しなければならない。 

（財産の管理） 

第15条 補助事業により取得し、又は効用の増加した財産（以下「取得財産等」という。）のう

ち、規則第22条第２項第４号に規定する財産は、取得価格又は効用の増加価格の単価が50万円

を超える機械及び重要な器具とする。 

２ 規則第22条第２項ただし書に規定する期間は、減価償却資産の耐用年数等に関する省令（昭

和40年大蔵省令第15号）に定められている耐用年数に相当する期間とする。 

３ 補助事業者は、前項に規定する期間中において、処分を制限された取得財産等を処分しよう

とするときは、あらかじめ知事の承認を受けなければならない。 

４ 知事の承認を受けて所得財産等を処分することにより、収入があった場合は、その収入の全

部又は一部を県に納付させることがある。 

 （関係書類の保管） 

第16条 補助事業者は、補助事業に係る収入支出の帳簿及び証拠書類を整備し、補助事業終了の

年度の翌年度から起算して５年間保管しなければならない。 

（市町の関与） 

第17条 この要綱により知事に提出する書類は、市町長を経由して提出するものとする。 

 

   附 則 

 （施行期日） 

１ この要綱は、平成27年４月１日から施行し、平成27年度の補助金から適用する。 

 （この要綱の失効） 

２ この要綱は、令和９年３月31日限り、その効力を失う。 

 （この要綱の失効に伴う経過措置） 

３ 第10条乃至第13条、第15条及び第16条の規定は、令和９年３月31日以前に交付決定された補

助金については、前項の規定にかかわらず、同日後においても、なおその効力を有する。 

   附 則 

 この要綱は、平成30年３月23日から施行する。 



   附 則 

 この要綱は、令和３年５月17日から施行する。 

附 則 

 この要綱は、令和５年５月25日から施行する。 

   附 則 

この要綱は、令和６年５月８日から施行する。 

附 則 

この要綱は、令和７年４月15日から施行する。 

附 則 

この要綱は、令和８年４月１日から施行する。 

 

    



別表 商店街活性化・課題解決モデル事業 

 

補助対象経費 
実施主体が行う事業に要する経費であって、次に掲げるもののうち、知事が

必要かつ適当と認めたもの。 

 

経費区分 内容 備考 

報償費 委員、講師、専門家等謝金 等 

外部専門家等に対し、指導・

相談等を受けた場合に謝礼

として支払われる経費 

旅費 

委員、講師、専門家等旅費 

指導、調査等のための旅費

として外部専門家に支払わ

れる経費 

職員旅費 

調査、研修会参加等のため

の旅費として職員等に支払

う経費 

需用費 消耗品費、印刷製本費 等  

役務費 
通信運搬費、通訳料、翻訳料、 

保険料、雑役務費 等 
 

広告宣伝費 広告宣伝に関する経費 

広報チラシ・ポスター・ホー

ムページ等の製作料、テレ

ビ・ラジオＣＭ放送料 等 

委託費 外部への委託に要する経費  

使用料及び賃

借料 
借上げ、賃借に要する経費 

会場使用料、レンタル料、リ

ース料 等 

原材料費 
原材料及び副資材の購入に要す

る経費 

工事用原材料費、加工用原

材料費 等 

設備・備品購

入費 

設備・機械・備品、構築物等の購

入、製作、改良又は修繕等に要す

る経費 

 

事業関係費 
調査・研究費、会場整備費、教材

費、受講料 等 
 

その他の経費 
上記以外の経費で、特に必要と

認められる経費 

 

補助率 補助対象経費の2/3以内 

補助限度額 100万円 

ただし、上記にかかわらず次に掲げる経費は対象としない。 

１ 一般管理費 

２ 特定の個人等に対する給付及びそれに類するもの 

（事業参加者に対する旅費、宿泊費、体験費、交流費、飲食費及び販促品提供費、 

金券・クーポン等発行費並びに販促物、ノベルティの製作に係る経費等） 

３ 住宅・店舗・土地の購入に要する経費 

４ 領収書がない等、使途が不明なもの 

５ 補助対象期間内に支払い済みでない経費 



様式第１号（第４条関係） 

第   号 

年 月 日 

 

 愛媛県知事       様 

 

                                              住    所 

                         名    称 

                         代表者職氏名 

 

年度商店街活力ＵＰ事業費補助金交付申請書 

 

 商店街活力ＵＰ事業費補助金交付要綱第４条の規定により、下記のとおり補助金の交付を

受けたいので、関係書類を添えて申請します。 

 

記 

 

１ 事業の目的 

 

 

２ 補助金交付申請額    金             円也 

 

 

３ 事業計画書       別紙１のとおり 

 

 

４ 収支予算書       別紙２のとおり 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 補助金交付申請額において、次の算式を明記すること。 

  補助金所要額 － 消費税及び地方消費税に係る仕入控除税額 ＝ 補助金額 

 

 【本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先】 

責任者 職氏名： 連絡先： 

担当者 職氏名： 連絡先： 

 注１ 代表者印を押印する場合、本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先の記入は不要。 

     代表者印の押印を省略する場合、本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先を記入し、県が指定する者のメールアドレスを

宛先に設定の上、電子メールにて提出すること。 

  注２ 「責任者」欄には、事務局長など団体内において権限の委任を受けた役職員を、「担当者」欄には、本申請に関する事務を

担当する者を記入すること。 

  注３ 任意団体の場合は、責任者及び担当者が同一でも差し支えないが、その旨分かるように記入すること。 



別紙１（商店街活性化・課題解決モデル事業） 

 

事業計画書 

申請者 

名称  

住所  

代表者職氏名  

商店街の名称  

商店街の所在地  

 

商店街

の現状 

幅員 延長 店舗総数 空き店舗率 商業基盤施設の整備状況 

     

過去３年間に実施した

国・県・市町等の補助事

業実施状況 

   年度  

   年度  

   年度  

（商店街が抱える課題・事業実施の必要性） 

補助事業の名称  

補助事業の実施場所  

事業 

概要 

（事業内容） 

（先進性・モデル性） 

（事業効果） 

（数値目標） 

補助事業の実施時期  

注１ 商店街の名称及び所在地には、活性化等を実施する商店街について記載すること。 

注２ 事業実施の必要性及び事業効果が分かるように具体的に記載すること。数値目標の欄には、①目標名称、②現状値、

③目標値、④目標値設定理由を記載すること。 

注３ 記入欄が不足する場合は、欄を拡張して記載すること。 

注４ 補助事業の実施場所が明らかとなる位置図及びその他関係書類を添付すること。 



別紙２ 

 

収支予算書 

 

１ 収入の部 

区分 予算額 備考 

県補助金   

自己資金   

その他（      ）   

合計   

 

２ 支出の部 

区分 予算額 備考 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

合計   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第２号（第６条関係） 

第   号 

年 月 日 

 

 愛媛県知事       様 

 

                       住    所 

                         名    称 

                         代表者職氏名 

 

 

年度商店街活力ＵＰ事業費補助金に係る補助事業変更承認申請書 

 

    年 月 日付け愛媛県指令 第  号で交付決定通知のあった標記補助事業を下

記のとおり変更したいので、商店街活力ＵＰ事業費補助金交付要綱第６条の規定により、そ

の承認を申請します。 

 

記 

 

１ 変更の内容 

 

 

２ 変更の理由 

 

 

３ 補助金交付変更額 

 

   既 交 付 決 定 額     金              円也 

   変更承認申請額     金              円也 

   差 引 増 減 額     金              円也 

 

 

４ 事業計画書 

 

 

５ 収支予算書 

 

 

 【本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先】 

責任者 職氏名： 連絡先： 

担当者 職氏名： 連絡先： 

   注１ 代表者印を押印する場合、本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先の記入は不要。 

      代表者印の押印を省略する場合、本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先を記入し、県が指

定する者のメールアドレスを宛先に設定の上、電子メールにて提出すること。 

   注２ 「責任者」欄には、事務局長など団体内において権限の委任を受けた役職員を、「担当者」欄

には、本申請に関する事務を担当する者を記入すること。 

   注３ 任意団体の場合は、責任者及び担当者が同一でも差し支えないが、その旨分かるように記入

すること。  



様式第３号（第７条関係） 

第   号 

年 月 日 

 

 愛媛県知事       様 

 

                       住    所 

                         名    称 

                         代表者職氏名 

 

 

年度商店街活力ＵＰ事業費補助金に係る補助事業中止（廃止）承認申請書 

 

    年 月 日付け愛媛県指令 第  号で交付決定通知のあった標記補助事業を下

記のとおり中止（廃止）したいので、商店街活力ＵＰ事業費補助金交付要綱第７条の規定に

より、その承認を申請します。 

 

記 

 

１ 中止（廃止）の理由 

 

 

２ 中止の期間（廃止の時期） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 【本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先】 

責任者 職氏名： 連絡先： 

担当者 職氏名： 連絡先： 

   注１ 代表者印を押印する場合、本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先の記入は不要。 

      代表者印の押印を省略する場合、本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先を記入し、県が指

定する者のメールアドレスを宛先に設定の上、電子メールにて提出すること。 

   注２ 「責任者」欄には、事務局長など団体内において権限の委任を受けた役職員を、「担当者」欄

には、本申請に関する事務を担当する者を記入すること。 

   注３ 任意団体の場合は、責任者及び担当者が同一でも差し支えないが、その旨分かるように記入

すること。  



様式第４号（第８条関係） 

第   号 

年 月 日 

 

 愛媛県知事       様 

 

                       住    所 

                         名    称 

                         代表者職氏名 

 

 

年度商店街活力ＵＰ事業費補助金に係る補助事業遅延等報告書 

 

    年 月 日付け愛媛県指令 第  号で交付決定通知のあった標記補助事業につ

いて、商店街活力ＵＰ事業費補助金交付要綱第８条の規定により、下記のとおり報告します。 

 

記 

 

１ 補助事業の進捗状況 

 

 

２ 補助事業に要した経費 

 

 

３ 遅延等の内容及びその理由 

 

 

４ 遅延等に対する措置 

 

 

５ 補助事業の遂行及び完了の予定 

 

 

 

注 その他遅延等の事実及びその理由を証する書類を添付すること。 

 

 

 

 【本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先】 

責任者 職氏名： 連絡先： 

担当者 職氏名： 連絡先： 

   注１ 代表者印を押印する場合、本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先の記入は不要。 

      代表者印の押印を省略する場合、本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先を記入し、県が指

定する者のメールアドレスを宛先に設定の上、電子メールにて提出すること。 

   注２ 「責任者」欄には、事務局長など団体内において権限の委任を受けた役職員を、「担当者」欄

には、本報告に関する事務を担当する者を記入すること。 

   注３ 任意団体の場合は、責任者及び担当者が同一でも差し支えないが、その旨分かるように記入

すること。  



様式第５号（第９条関係） 

第   号 

年 月 日 

 

 愛媛県知事       様 

 

                       住    所 

                         名    称 

                         代表者職氏名 

 

 

年度商店街活力ＵＰ事業費補助金に係る補助事業遂行状況報告書 

 

    年 月 日付け愛媛県指令 第  号で交付決定通知のあった標記補助事業につ

いて、商店街活力ＵＰ事業費補助金交付要綱第９条の規定により、別紙のとおり報告します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 【本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先】 

責任者 職氏名： 連絡先： 

担当者 職氏名： 連絡先： 

   注１ 代表者印を押印する場合、本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先の記入は不要。 

      代表者印の押印を省略する場合、本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先を記入し、県が指

定する者のメールアドレスを宛先に設定の上、電子メールにて提出すること。 

   注２ 「責任者」欄には、事務局長など団体内において権限の委任を受けた役職員を、「担当者」欄

には、本報告に関する事務を担当する者を記入すること。 

   注３ 任意団体の場合は、責任者及び担当者が同一でも差し支えないが、その旨分かるように記入

すること。  



別紙 

遂行状況報告書 

 

補助事業の名称  

補助事業の実施場所  

補

助

事

業

の

遂

行

状

況 

 

補助事業の実施時期  

現在までに要した経費  

 （注） 記入欄が不足する場合は、欄を拡張して記載すること。 

 

  



様式第６号（第10条関係） 

第   号 

年 月 日 

 

 愛媛県知事       様 

 

                       住    所 

                         名    称 

                         代表者職氏名 

 

 

年度商店街活力ＵＰ事業費補助金に係る補助事業実績報告書 

 

    年 月 日付け愛媛県指令 第  号で交付決定通知のあった標記補助事業の実

績について、商店街活力ＵＰ事業費補助金交付要綱第10条の規定により、関係書類を添えて

報告します。 

 

記 

 

１ 補助事業に要した経費  金               円也 

 

 

２ 補助金額        金               円也 

 

 

３ 事業実績書       別紙１のとおり 

 

 

４ 収支決算書       別紙２のとおり 

 

 

 

 

 

※ 補助金金額において、次の算式を明記すること。 

  補助金所要額－消費税及び地方消費税に係る仕入控除税額＝補助金額 

 

 

 【本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先】 

責任者 職氏名： 連絡先： 

担当者 職氏名： 連絡先： 

   注１ 代表者印を押印する場合、本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先の記入は不要。 

      代表者印の押印を省略する場合、本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先を記入し、県が指

定する者のメールアドレスを宛先に設定の上、電子メールにて提出すること。 

   注２ 「責任者」欄には、事務局長など団体内において権限の委任を受けた役職員を、「担当者」欄

には、本報告に関する事務を担当する者を記入すること。 

   注３ 任意団体の場合は、責任者及び担当者が同一でも差し支えないが、その旨分かるように記入

すること。  



別紙１ 

事業実績書 

 

補助事業の名称  

補助事業の実施場所  

補助 

事業 

実績 

（実施内容） 

（事業効果） 

（数値目標達成状況） 

補助事業の実施時期  

 注１ 補助事業の実施内容及び事業成果は、具体的に記載すること。数値目標達成状況

の欄には、①目標名称、②目標値、③実績値、④目標値達成又は不達成理由を記載

すること。 

 注２ 次の書類を添付すること。 

   (1) 補助事業の実施場所が明らかとなる位置図 

   (2) 事業実施状況についての写真等（事業内容により適宜添付） 

   (3) その他関係書類 

  



別紙２ 

 

収支決算書 

 

１ 収入の部 

区分 決算額 備考 

県補助金   

自己資金   

その他（      ）   

合計   

 

２ 支出の部 

区分 決算額 備考 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

合計   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第７号（第10条関係） 

第   号 

年 月 日 

 

 愛媛県知事       様 

 

                                              住    所 

                         名    称 

                         代表者職氏名 

 

 

消費税及び地方消費税額の確定に伴う報告書  

 

 商店街活力ＵＰ事業費補助金交付要綱第10条第４項の規定により、下記のとおり報告しま

す。 

 

記 

 

１．補助金額（愛媛県知事が確定通知書により通知した額） 

                          金           円也 

 

２．補助金の確定時における消費税及び地方消費税に係る仕入控除税額 

                          金           円也 

 

３．消費税及び地方消費税額の確定に伴う補助金に係る消費税及び地方消費税に係る仕入れ

控除税額 

                          金           円也 

 

４．補助金返還相当額（３－２） 

                          金           円也 

 

 

 

 

（注）１．別紙として積算の内訳を添付すること。 

   ２．課税事業者の場合であっても、単純に補助金の 10％相当額が消費税及び地方消費

税に係る仕入控除による減額等の対象額ではない。 

 

 【本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先】 

責任者 職氏名： 連絡先： 

担当者 職氏名： 連絡先： 

   注１ 代表者印を押印する場合、本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先の記入は不要。 

      代表者印の押印を省略する場合、本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先を記入し、県が指

定する者のメールアドレスを宛先に設定の上、電子メールにて提出すること。 

   注２ 「責任者」欄には、事務局長など団体内において権限の委任を受けた役職員を、「担当者」欄

には、本報告に関する事務を担当する者を記入すること。 

   注３ 任意団体の場合は、責任者及び担当者が同一でも差し支えないが、その旨分かるように記入

すること。  



様式第８号（第12条関係） 

第   号 

年 月 日 

 

 愛媛県知事       様 

 

                                              住    所 

                         名    称 

                         代表者職氏名 

 

 

年度商店街活力ＵＰ事業費補助金精算払請求書 

 

    年 月 日付け愛媛県指令 第  号で交付決定通知のあった標記補助金につい

て、商店街活力ＵＰ事業費補助金交付要綱第12条の規定により、下記のとおり請求します。 

 

記 

 

            金              円也 

 

       内訳 

        交付決定通知額    金             円也 

        概算払受領済額    金             円也 

        今 回 請 求 額    金             円也 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 【本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先】 

責任者 職氏名： 連絡先： 

担当者 職氏名： 連絡先： 

   注１ 代表者印を押印する場合、本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先の記入は不要。 

      代表者印の押印を省略する場合、本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先を記入し、県が指

定する者のメールアドレスを宛先に設定の上、電子メールにて提出すること。 

   注２ 「責任者」欄には、事務局長など団体内において権限の委任を受けた役職員を、「担当者」欄

には、本請求に関する事務を担当する者を記入すること。 

   注３ 任意団体の場合は、責任者及び担当者が同一でも差し支えないが、その旨分かるように記入

すること。  



様式第９号（第14条関係） 

第   号 

年 月 日 

 

 愛媛県知事       様 

 

                                              住    所 

                         名    称 

                         代表者職氏名 

 

 

年度商店街活力ＵＰ事業費補助金概算払請求書 

 

    年 月 日付け愛媛県指令 第  号で交付決定通知のあった標記補助金につい

て、商店街活力ＵＰ事業費補助金交付要綱第14条第２項の規定により、下記のとおり請求し

ます。 

 

 

記 

 

            金              円也 

 

       内訳 

        交付決定通知額    金             円也 

        概算払受領済額    金             円也 

        今 回 請 求 額    金             円也 

        残     額    金             円也 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 【本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先】 

責任者 職氏名： 連絡先： 

担当者 職氏名： 連絡先： 

   注１ 代表者印を押印する場合、本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先の記入は不要。 

      代表者印の押印を省略する場合、本件責任者及び担当者の職氏名・連絡先を記入し、県が指

定する者のメールアドレスを宛先に設定の上、電子メールにて提出すること。 

   注２ 「責任者」欄には、事務局長など団体内において権限の委任を受けた役職員を、「担当者」欄

には、本請求に関する事務を担当する者を記入すること。 

   注３ 任意団体の場合は、責任者及び担当者が同一でも差し支えないが、その旨分かるように記入

すること。 


