
知 識 ・ 技 能 習 得 科
（OA関係コース）

訓練生募集のご案内

令和７年度 障がい者対象委託職業訓練

この訓練は、障がい者の方を対象としたOA関係コースの訓練です。
ワープロ・表計算・プレゼンテーション・インターネット等の知識・技能を習得して就
職に役立てたいと考えている方の応募をお待ちしています。

応募資格
身体、知的又は精神障がい等のある方で、ハローワークに求職申込みを行い、入校まで
に受講指示等を受けられる方

訓練概要

訓練期間 ３か月間 （申込み期限：令和7年11月14日（金））

受講料は無料
ただし、テキスト代等（15,000円程度）は自己負担になります。

事務的分野への就業に必要となるワード・エクセルの基礎的知識及びメール、インター
ネットの操作方法等の習得を目標としています。

訓練時間は、平日の昼間に２時間～６時間のカリキュラムになります。
なお、日によって時間帯が変更になる場合があります。

訓

練

内

容

訓 練 科 目 内 容 時間数

パソコンの基本
ソフト・ハード・周辺機器の概要
キーボードタイピング

12時間

ワード基礎Ⅰ・Ⅱ
文章入力、編集、表作成、印刷
ワードアート、名刺作成

82時間

エクセル基礎Ⅰ・Ⅱ 入力基礎、行列挿入・削除、関数 84時間

ビジネス技術
ファイル管理、メール操作
インターネット操作

30時間

マルチメディア技術 デジカメの使い方 10時間

プレゼンテーション技術 パワーポイントの概要 22時間

就職支援 履歴書・職務経歴書の書き方 9時間

総 訓 練 時 間 249時間

愛媛県立宇和島産業技術専門校

訓練費用



訓練中
の支援

職 業 訓 練 実 施 会 場 定員 施 設 環 境

ジェネシス大洲パソコンスクール
（大洲市新谷乙５０１-１ アクアビル１F)

５名
・ 施設出入口スロープなし
・ 障がい者用トイレなし

ジェネシス宇和島パソコンスクール
（宇和島市新町1-2-21 NTT宇和島ビル１F)

５名
・ 施設出入口スロープあり
・ 障がい者用トイレなし

ハローワークに求職申込み

産業技術専門校にハローワーク経由で「入校願書」を提出
※ 「入校願書」は最寄りのハローワークにご相談ください。

入校面接選考

合格通知・ハローワークによる受講指示等

訓練開始

① 雇用保険受給資格者でハローワークから受講指示を受けた方は、一定の条件を
満たす場合に基本手当等が支給されます。

② 雇用保険受給資格がない方には、支給要件を満たした場合に職業訓練受講給付
金が支給される制度がありますので、ハローワークにご相談ください。

【問い合わせ先】

愛媛県立宇和島産業技術専門校
TEL 0895-22-3410
FAX ０８９５-２３-６５５０
≪担当者≫ 松浦・小野

最寄りのハローワーク 所 在 地 電 話 番 号

ハローワーク大洲 大洲市中村210-6 0893-24-3191

ハローワーク八幡浜 八幡浜市駅前一丁目838-1 0894-22-4033

ハローワーク宇和島 宇和島市天神町4-7 0895-22-8609

愛媛県立産業技術専門校公式
SNS↓

愛媛県ホームページ
「知識・技能習得科」

訓練手続きの流れ
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