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個人情報取扱特記事項  

 

（基本的事項）   

第１  個人情報の保護の重要性を認識し、本業務の実施に当たっては個人の権利利

益を害することのないよう、個人情報の取扱いを適正に行わなければならな

い。   

 

（秘密の保持）   

第２  本業務に関して知り得た個人情報をみだりに他に知らせ、又は不当な目的に

使用してはならない。業務が終了した後においても、同様とする。   

 

（収集の制限）   

第３  本業務を行うために個人情報を収集するときは、業務を達成するために必要

な範囲内で、適法かつ適正な方法により行わなければならない。   

 

（目的外利用及び提供の禁止）   

第４  本業務に関して知り得た個人情報を目的以外のために利用し、又は提供して

はならない。   

 

（適正な管理）   

第５  本業務に関して知り得た個人情報の漏えい、滅失及びき損の防止その他の個

人情報の適切な管理のために必要な措置を講じなければならない。   

２  本業務に従事している者に対して、その在職中であると職を退いた後であると

を問わず、業務に関して知り得た個人情報をみだりに他人に知らせ、又は不当

な目的に使用してはならないこと、個人情報を収集するときは、業務を達成す

るために必要な範囲内で、適法かつ適正な方法により行うこと、その他個人情

報の保護に関し必要な事項を周知させなければならない。   

 

（注）この特記事項は、本業務に携わる全ての者に適用するものとする。  


